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АДМИНИСТРАЦИИ УДОБНЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО

ПОСЕЛЕНИЯ ОТРАДНЕНСКого РАЙОНа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 01.02.2016                                                                                 № 37
ст-ца Удобная

Об утверждении административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о признании жилых строений на садовых земельных участках пригодными (непригодными) для постоянного проживания»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги: «Принятие решения о признании жилых строений на садовых земельных участках пригодными (непригодными) для постоянного проживания» (прилагается).

2. Общему отделу администрации Удобненского сельского поселения Отрадненского района (Жердева):

2.1. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Удобненского сельского поселения Отрадненского района;

2.2. Обнародовать настоящее постановление в установленном законом порядке.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.
Глава Удобненского сельского

поселения Отрадненского района                                                     О.А. Шерстюк

 ПРИЛОЖЕНИЕ   

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Удобненского сельского поселения Отрадненского района
от 01.02.2016г №37
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги

«Принятие решения о признании жилых строений на садовых земельных участках пригодными (непригодными) для постоянного проживания»


Общие положения
1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о признании жилых строений на садовых земельных участках пригодными (непригодными) для постоянного проживания» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по признанию жилого строения на садовом земельном участке, расположенном в границах муниципального образования город Армавир, пригодным (непригодным) для постоянного проживания (далее – муниципальная услуга), определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Удобненского сельского поселения Отрадненского района, исполнителем услуги является администрация Удобненского сельского поселения Отрадненского района (далее - администрация).

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

межведомственная комиссия по признанию жилых строений на садовых земельных участках пригодными (непригодными) для постоянного проживания (далее МВК);

    муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципального образования Отрадненского район (далее - МБУ «МФЦ»)
Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги

3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются  физические и юридические лица, являющиеся собственниками жилых строений, расположенных на садовых земельных участках на территории садоводческих некоммерческих объединений в границах Удобненского сельского поселения Отрадненского района, а также их представители, наделенные соответствующими полномочиями.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

4. Информацию  о  порядке  предоставления  муниципальной  услуги можно получить: 

а) при личном или письменном обращении в администрацию или МФЦ; 

б) по электронной почте; 

в) на информационных стендах, размещаемых в МФЦ; 

г) по телефону; 

д) на официальном сайте администрации Удобненского сельского поселения Отрадненского района в информационно-телекоммуникационной  сети  Интернет  по адресу: www.adm@udobnaya.net.  (далее – официальный сайт), на официальном сайте МФЦ : www.mfcotradnaya@mail.ru ; 

5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на «Едином портале государственных и муниципальных услуг», «Едином портале  государственных  и муниципальных  Краснодарского края» (далее- Портал).

6.Информация о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах органа, предоставляющего муниципальную услугу:

	№ п/п
	Наименование органа
	адрес
	телефон
	Режим работы

	1
	Администрация Удобненского сельского поселения Отрадненского района
	ст. Удобная, ул. Базарная,36
	8(86144) 9-82-36
	Ежедневно с 8.00 до 17. 00

Суббота, воскресенье выходной

	2
	МФЦ
	ст. Отрадная, ул. Красная, 67 б/2
	8(86144) 3-46-21
	понедельник, вторник, четверг, пятница с 08.00 до 17.00, среда с 08.00 до 20.00; суббота с 08.00 до 13.00 часов. Перерыв с 12.00 до 13-00.

воскресенье-выходной.


В случае изменения вышеуказанного графика, а также контактных телефонов и электронных адресов, в настоящий Административный регламент вносятся соответствующие изменения, информация об изменении также размещается на официальном Интернет-портале администрации Удобненского сельского поселения Отрадненского района и МФЦ.

7. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами бесплатно.

11. Консультации предоставляются по вопросам:

1) перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

2) источника получения документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

3) времени приема и выдачи документов;

4) сроков предоставления муниципальной услуги;

5) порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

12. Специалист администрации осуществляет приём заявлений и  консультирование заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги 
Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных Административным регламентом, выдача документов по результатам оказания муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в МФЦ или в администрации.

Порядок работы и стандарт комфортности МФЦ определяются «Регламентом работы МФЦ», «Стандартом обслуживания заявителей в МФЦ», а также иными правовыми актами, регламентирующими работу МФЦ.

13.Основными требованиями к информированию заявителей являются:

а) достоверность предоставляемой информации; 

б) чёткость в изложении информации; 

в) полнота информации; 

г) удобство и доступность получения информации. 

Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, 

устные и письменные обращения граждан 

14. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Специалист администрации должен представится назвать фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

15. При ответах на письменные обращения и обращения, поступившие по электронной почте, дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, инициалы, должность и номер телефона исполнителя. 

Получение заявителем информации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

16. При наличии технических возможностей использование заявителем федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» обеспечит:

возможность получения заявителем сведений о муниципальной услуге;

возможность получения и копирования заявителем  форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

возможность при направлении заявления в форме электронного документа представления заявителю электронного уведомления, подтверждающего прием заявления к рассмотрению;

возможность для заявителей осуществлять с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;

возможность получения заявителем результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде, если это не запрещено действующим законодательством. 

 Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги

17. В любое время с момента подачи заявления заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги.

18.Лицами, ответственными за индивидуальное устное информирование (лично или по телефону), являются специалист администрации и МФЦ, осуществляющие индивидуальное устное информирование.

19. Индивидуальное письменное информирование (в том числе по электронной почте) осуществляется путем направления письма и должно содержать ответы на поставленные вопросы, должность, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя, адрес электронной почты. 

20. Специалист администрации в день получения письма регистрирует его в Общем отделе и передает главе Удобненского сельского поселения Отрадненского района для наложения резолюции. 

21. Подготовленный ответ о прохождении процедур направляется заявителю не позднее 3 рабочих дней с момента получения следующими способами: почтовым отправлением, по электронной почте либо передается  лично.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
22. Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется  Административным регламентом, именуется «Принятие решения о признании жилых строений на садовых земельных участках пригодными (непригодными) для постоянного проживания».

Орган, предоставляющий муниципальную услугу.

23. Предоставление муниципальной услуги «Принятие решения о признании жилых строений на садовых земельных участках пригодными (непригодными) для постоянного проживания» осуществляется администрацией Удобненского сельского поселения Отрадненского района.
Результат предоставления муниципальной услуги

24. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача:

1) правового акта администрации Удобненского сельского поселения Отрадненского района о признании жилого строения на садовом земельном участке пригодным  для постоянного проживания граждан;

2) правового акта администрации Удобненского сельского поселения Отрадненского района о признании жилого строения на садовом земельном участке  непригодным для постоянного проживания граждан.

Срок предоставления муниципальной услуги

25. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 40 дней. Сроки оформления документов при предоставлении муниципальной услуги исчисляются в календарных днях.

26. В случае необходимости предоставления дополнительных документов (заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого строения), необходимых  для принятия  решения о признании жилого строения соответствующим установленным требованиям, срок может  быть продлен  не более чем на 30 дней. 

27. Максимальный  срок  ожидания  в  очереди  при  подаче  заявления для предоставления муниципальной услуги  составляет 15 минут.

28.  Максимальный  срок  продолжительности  приёма  заявителя должностным лицом при подаче заявления составляет 15 минут.

29. Максимальный срок ожидания в очереди для получения результата предоставления муниципальной услуги 15 минут.

Нормативные правовые акты, регулирующие  предоставление 

муниципальной услуги

30. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании:

Конституции Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12 декабря 1993 г.);

постановления Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции" (опубликован  «Российская газета», от 10 февраля 2006 года № 28);

постановления главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 29декабря 2009 года № 1185 "Об утверждении Положения о порядке признания жилых строений на садовых земельных участках пригодными для постоянного проживания" (далее - постановление № 1185) (опубликовано «Кубанские новости» от 19 января 2010 года № 7).
Документы, подлежащие предоставлению заявителем

31. Для признания жилого строения на садовом земельном участке, расположенном в границах муниципального образования Удобненского сельского поселения Отрадненского района, пригодным (непригодным) для постоянного проживания, заявитель представляет:

1) формализованное заявление на имя главы Удобненского сельского поселения Отрадненского района о признании жилого строения на садовом земельном или дачном участке, расположенном в границах Удобненского сельского поселения Отрадненского района, пригодным (непригодным) для постоянного проживания граждан (приложение № 1);

2) копии правоустанавливающих документов на жилое строение на садовом или дачном земельном участке, удостоверенные в нотариальном порядке;

3) технический паспорт объекта недвижимости или его заверенная копия, выданная организацией технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства.

В ходе работы МВК вправе назначить дополнительные обследования и испытания, результаты которых приобщаются к документам, ранее представленным заявителем.

От заявителя запрещается требовать:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления Удобненского сельского поселения и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления Удобненского сельского поселения организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

32. Основаниями для отказа в приеме документов являются следующие обстоятельства:

отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

обращение заявителя с заявлением об оказании муниципальной услуги, оказание которой не осуществляется администрацией Удобненского сельского поселения Отрадненского района;

представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати и др.).

33. О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя устно информирует специалист администрации  или МФЦ, осуществляющий прием документов.

34. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги; 

- выявление в представленных документах недостоверной, недостаточной или искажённой информации;

- отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги;

- изменение законодательства либо наступление форс-мажорных обстоятельств.

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается главой
 Удобненского сельского поселения Отрадненского района. 

Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги подготавливается в течение 10 календарных дней со дня регистрации заявления, и  направляется в МФЦ.

Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован заявителем в порядке, установленном настоящим Административным регламентом, или в судебном порядке. Мотивированный отказ выдаётся заявителю в виде письменного уведомления.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за получением муниципальной услуги после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

Информация о платности (бесплатности) предоставления

муниципальной услуги

35. Муниципальная услуга  предоставляется без взимания платы.

Требования к удобству и комфорту мест предоставления 

муниципальной услуги

36. Прием граждан для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы администрации и МФЦ.

37. Места предоставления муниципальной услуги в МФЦ оборудуются в соответствии со стандартом комфортности МФЦ. 

38.Рабочие места уполномоченных специалистов администрации, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерной техникой и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме. 

39. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями, информационными стендами.

40. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

41. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

42. Приём заявителей осуществляется должностными лицами, ведущими приём в соответствии с установленным графиком. 

43. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется приём только одного заявителя. Одновременный приём двух и более заявителей не допускается. 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

44. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

а) обеспечение транспортной доступности к месту предоставления муниципальной услуги; 

б) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга; 

в) обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей «Единого портала государственных и муниципальных услуг и функций»; 

г) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте;

д) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на Портале. 

45. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

а) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 

б) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги; 

в) отсутствие поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на решения и действия (бездействие) должностных лиц отдела, принятые и осуществлённые в ходе предоставления муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур 
46. Последовательность административных процедур:

1) обращение заявителя за предоставлением услуги осуществляется в виде:

письменного заявления  на бланке заявления согласно приложению № 1 к Административному регламенту;

в электронном виде с использованием системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://www.gosuslugi.ru и «Портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края http://www.pgu.krasnodar.ru»;

2) проверка документов специалистами администрации, ответственными за исполнение муниципальной услуги. Срок проверки документов не может превышать 15 минут; 

 3) выдача заявителю расписки в получении документов, с указанием их наименования, количества, порядкового номера, даты получения документов, ФИО, должности и подписи сотрудника;

4) в случае подачи документов в МФЦ передача курьером пакета документов из МФЦ в администрацию в течение 1 рабочего дня;
5) направление запросов в управление архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Отрадненского района о  предоставлении сведений ИСОГД в отношении рассматриваемого участка. Срок предоставления сведений ИСОГД специалистами управления архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Отрадненского района в администрации Удобненского сельского поселения Отрадненского района  7 календарных дней;

6) составление акта обследования жилых помещений в течение 3 рабочих  дней; 

7) рассмотрение МВК заявления и прилагаемых к нему обосновывающих документов в течение 1 рабочего дня;

8) составление заключения МВК в срок не более  3 рабочих  дней;

9) направление заключения МВК в администрацию для подготовки проекта постановления администрации Удобненского сельского поселения Отрадненского района о признании жилого строения на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для постоянного проживания не позднее чем в трехдневный срок со дня вынесения заключения МВК;

10) принятие по итогам работы МВК постановления администрации Удобненского сельского поселения Отрадненского района о признании жилого строения на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для постоянного проживания не позднее 10 рабочих дней со дня начала процедуры согласования;

11) передача курьером пакета документов из администрации в МФЦ. Срок передачи курьером пакета документов из администрации в МФЦ  1 календарный день;

12) выдача запрашиваемого документа;

13) блок-схема описания административного процесса  предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

Описание административных процедур:

47. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя) с комплектом документов, необходимых для получения муниципальной услуги, либо обращение заявителя в электронном виде с использованием Портала:

1) в случае обращения заявителя в МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены (или верность копии засвидетельствована органом, выдавшим документ), скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. Если нотариальное удостоверение копий не предусмотрено постановлением  № 1185 и представленные копии документов нотариально не заверены, специалист МФЦ, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп "копия верна";

при установлении факта отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям  Административного регламента, специалист МФЦ, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для оказания муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению;

2) в случае обращения заявителя в администрацию Удобненского сельского поселения Отрадненского района специалист администрации, осуществляющий прием документов, осуществляет проверку заявления и приложенных к нему документов; максимальный срок приема документов от заявителей (их представителей) не может превышать 15 минут.

48. Специалист МФЦ, осуществляющий прием, оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о приеме документов по установленной форме в 2 экземплярах, в которой в том числе указываются:

дата представления документов;

перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий);

максимальный срок оказания муниципальной услуги в случае, если не будет выявлено оснований для приостановления оказания муниципальной услуги;

фамилия и инициалы специалиста МФЦ, принявшего документы, а также его подпись;

иные данные;

передает заявителю первый экземпляр расписки, второй - помещает в формируемое дело.

Максимальный срок приема документов от заявителей (их представителей) не может превышать 15 минут.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется специалистами МФЦ:

о сроке завершения оформления документов и порядке их получения;

о возможности продления срока оказания муниципальной услуги;

о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

49. После регистрации пакета документов специалист МФЦ в соответствии с графиком прохождения документации передает пакет документов специалисту МФЦ по приему – передаче  документов для передачи  документов в администрации на основании реестра, сформированного с использованием  программно-технического комплекса и сканеров штрих-кода. Срок передачи курьером пакета документов из МФЦ в администрацию должен составлять 1 календарный день.

50. Специалист администрации, ответственный за исполнение муниципальной услуги направляет служебный запрос в управление архитектуры и градостроительства Отрадненского района о  предоставлении сведений ИСОГД в отношении рассматриваемого участка; срок предоставления сведений ИСОГД специалистами управления архитектуры и градостроительства Отрадненского района в администрацию 7 календарных дней. 

51. Специалист администрации, ответственный за исполнение муниципальной услуги составляет акт обследования жилых помещений в течение 7 рабочих  дней с момента подачи заявления.

52. При рассмотрении МВК заявления и прилагаемых к нему обосновывающих документов:

определяется перечень дополнительных документов (заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключения проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов, ограждающих и несущих конструкций жилого строения), необходимых для принятия решения о признании жилого строения соответствующим (несоответствующим) требованиям;

определяется состав привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое строение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого строения;

 назначается  дополнительное обследование и испытание жилых помещений специализированными организациями;

в случае необходимости предоставления дополнительных документов (заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого строения), необходимых  для принятия  решения о признании жилого строения соответствующим установленным требованиям, срок  предоставления муниципальной услуги продлевается  не более чем  на 30 дней. 

53. Составление специалистами администрации заключения о признании жилого строения соответствующим (не соответствующим) установленным в постановлении требованиям и пригодным (непригодным) для постоянного проживания (далее - заключение) в течение 3 рабочих дней с момента принятия решения.

54. Подготовка проекта постановления администрации Удобненского сельского поселения Отрадненского района о признании жилого строения на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для постоянного проживания в течение 3 рабочих дней  со дня вынесения заключения МВК;

55. Согласование и принятие по итогам работы МВК постановления администрации Удобненского сельского поселения Отрадненского района о признании жилого строения на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для постоянного проживания не позднее 10 рабочих дней со дня начала процедуры согласования. 

 56. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалистом администрации готовится мотивированный отказ в предоставлении Муниципальной услуги.

57. Передача курьером пакета документов из администрации в МФЦ; срок передачи курьером пакета документов из администрации в МФЦ – 1 рабочий день.

58. Выдача документов о признании жилого строения на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для постоянного проживания граждан, в том  числе своевременно не полученных заявителем.

При выдаче документов специалист МФЦ или  администрации:

а) устанавливает личность заявителя, наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

б) знакомит заявителя с перечнем и содержанием выдаваемых документов;

в) при представлении заявителем расписки, выдает запрашиваемые документы или мотивированный отказ в установленные сроки;

г) в случае утери заявителем расписки распечатывает новую расписку, на обратной стороне которой заявитель делает надпись "оригинал расписки утерян", ставит дату и подпись;

д) указывает на расписке номер и дату документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, если за получением готового документа обращается представитель заявителя;

 е) изготавливает копию документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, если последний не указан в расписке в качестве такового, и скрепляет копию указанного документа с распиской.

Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в МФЦ.

Специалист МФЦ вводит информацию в базу о фактической дате выдачи запрашиваемых документов или мотивированного отказа заявителю.

Заявитель вправе отозвать свое заявление до момента рассмотрения МВК заявления и прилагаемых к нему обосновывающих документов, обратившись с соответствующим заявлением в МФЦ или в администрацию. В этом случае документы подлежат возврату заявителю в этот же день в полном объеме, о чем в расписке делается соответствующая отметка специалистом МФЦ или администрации.

Конфиденциальная информация, поступившая в МФЦ, не подлежит разглашению работниками МФЦ. Работники МФЦ, участвующие в приеме и выдаче документов заявителям, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за сохранность и защиту конфиденциальной информации.

59.Особенности осуществления административных процедур

в электронной форме

В электронной форме через «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», «Портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края», при наличии технической возможности могут осуществляться следующие административные процедуры:
1) предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечения доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге;

2) подача заявителем заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявлений администрацией с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе через «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://www.gosuslugi.ru, «Портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» http://www.pgu.krasnodar.ru;

3) получение заявителем сведений о ходе рассмотрения заявления;

4) взаимодействие администрации с организациями, указанными в пункте 2 административного регламента;

5) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено действующим законодательством.

      IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги   
60. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений членами Комиссии, осуществляется заместителем главы Удобненского сельского поселения Отрадненского района, председателем Комиссии.

61. Текущий контроль осуществляется главой администрации и руководителем МФЦ.

62. Текущий контроль осуществляется в течение установленного срока предоставления муниципальной услуги путем проведения главой администрации и руководителем МФЦ проверок соблюдения и исполнения Ответственными специалистами положений  Административного регламента, иных правовых актов.

63. Контроль  за  полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников администрации и МФЦ.

64. По результатам проведенных проверок, в случае выявления  нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

65. Проведение проверок может носить плановый характер и внеплановый характер (по конкретному обращению Заявителя по результатам предоставления муниципальной услуги).

66. Ответственные специалисты несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, а также соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в Административном регламенте. 

67. Комиссия несет ответственность за принятие решения по предоставлению муниципальной услуги. 

V. Порядок досудебного обжалования решений или действий

(бездействия), принятых или осуществлённых при предоставлении

муниципальной услуги

68. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных Административным регламентом;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено Административным регламентом у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены Административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной Административным регламентом;

7) отказ Ответственного специалиста в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

69. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на имя главы Удобненского сельского поселения Отрадненского района.

70. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта, Портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

71. Жалоба должна содержать:

1) наименование администрации, Ответственного специалиста, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)администрации, Ответственного специалиста;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, Ответственного специалиста. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

72. Жалоба, поступившая в администрацию Удобненского сельского поселения Отрадненского района, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Ответственного специалиста в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

73. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба признана удовлетворенной, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено Административным регламентом, а также в иных формах;

2) отказ в удовлетворении жалобы.

74. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

75. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

76. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги и решение, принятое по результатам рассмотрения его обращения (заявления), вышестоящему должностному лицу и (или) в судебном порядке в соответствии с подведомственностью дел, установленной процессуальным законодательством Российской Федерации.

Специалист 1 категории по вопросам

жилищно-коммунального хозяйства 




Д.В.Казакова

Приложение № 1

к Административному  регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги «Принятие решения о признании
жилых строений на садовых земельных
участках пригодными (непригодными)
для постоянного проживания»

                                                            Главе Удобненского сельского

                                                            поселения Отрадненского района 

                                                            О.А.Шерстюк                

от _________________________________

___________________________________





         паспорт серия_____ номер ____________

выдан______________________________

___________________________________ 

адрес проживания___________________

___________________________________

___________________________________

тел. _______________________________

Заявление

о признании жилого строения, расположенного в границах Удобненского сельского поселения Отрадненского района , пригодным для постоянного проживания

Я, __________________________________________________________________
____________________________________________________________________






( Ф.И.О.)

являюсь владельцем жилого строения, расположенного по адресу ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(месторасположение строения, в том числе наименование населенного пункта, улицы, номер дома, номер литеры)

Краткое описание состояния жилого строения, инженерных систем, оборудования, механизмов и прилегающей к строению территории 

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Указанным строением владею на праве __________________________________


      


                                        (собственности) 

Строение расположено на земельном участке с кадастровым  номером____________________________________________________________, 

принадлежащем мне на праве __________________________________________.






                             (собственности)

Совместно со мною указанным строением владеют следующие граждане:

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
В соответствии с правоустанавливающими документами на земельный участок: 

(дата, номер кадастрового паспорта на земельный участок)__________________
____________________________________________________________________
(дата, номер свидетельства на земельный участок)_________________________
____________________________________________________________________
земельный участок, на котором расположено строение, находится в границах Удобненского сельского поселения Отрадненского района
В соответствии с постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 29 декабря 2009 года № 1185 «Об утверждении Положения о порядке признания жилых строений на садовых земельных участках пригодными для постоянного проживания» прошу рассмотреть вопрос о пригодности указанного жилого строения для постоянного проживания.

____________________________________________________________________
(дата)

     
    (подпись)


Ф.И.О.

Для рассмотрения  заявления представляю следующие документы:

1. __________________________________________________________________
2.___________________________________________________________________
3. __________________________________________________________________
4.___________________________________________________________________
5.___________________________________________________________________
6.___________________________________________________________________
7. __________________________________________________________________
С правом комиссии Удобненского сельского поселения Отрадненского района определить перечень дополнительных документов (заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого строения соответствующим (не соответствующим) требованиям, установленным постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 29 декабря 2009 года № 1185 «Об утверждении Положения о порядке признания жилых строений на садовых земельных участках пригодными для постоянного проживания» 

ознакомлен (а) _______________________________________________________



        (подпись)




               Ф.И.О.

С правом комиссии Удобненского сельского поселения Отрадненского района дать рекомендации и предложить меры, которые необходимо принять для обеспечения  безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания, ознакомлен (а) ____________________________________________



                          (подпись)



                Ф.И.О.

С правом комиссии Удобненского сельского поселения Отрадненского района  принять решение о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения, ознакомлен (а) ____________________________________________



                           (подпись)


             Ф.И.О.

Приложение № 2
к Административному  регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги «Принятие решения о признании
жилых строений на садовых земельных
участках пригодными (непригодными)
для постоянного проживания»

                                                            Главе Удобненского сельского

                                                            поселения Отрадненского района 

                                                            О.А.Шерстюк                

От  Иванова Ивана Ивановича

паспорт серия  0302 номер 823541

     выдан ОВД Отрадненского района 

     Краснодарского края  

                                                            адрес проживания:

                                                            Удобная ст-  ца,ул.Школьная,д.20,кв.1

тел. 8(9185421752)

Заявление

о признании жилого строения, расположенного в границах Удобненского сельского поселения Отрадненского района , пригодным для постоянного проживания

Я, Иванов Иван Иванович

____________________________________________________________________







( Ф.И.О.)

являюсь владельцем жилого строения, расположенного по адресу 

Удобная ст-  ца,ул.Школьная,д.20,кв.1

_________________________________________________________________

(месторасположение строения, в том числе наименование населенного пункта, улицы, номер дома, номер литеры)

Краткое описание состояния жилого строения, инженерных систем, оборудования, механизмов и прилегающей к строению территории 

Состояния жилого помещения удовлетворительное

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Указанным строением владею на праве собственности



      


                                        (собственности) 

Строение расположено на земельном участке с кадастровым  номером_23:23:1303003:180_______________________________________, 

принадлежащем мне на праве  собственности .






  (собственности)

Совместно со мною указанным строением владеют следующие граждане:

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

В соответствии с правоустанавливающими документами на земельный участок: 

(дата, номер кадастрового паспорта на земельный участок) 21.02.2015№23-23-39/029/2015-326
(дата, номер свидетельства на земельный участок) 21.02.2015 №23-23-39/029/2015-329
земельный участок, на котором расположено строение, находится в границах Удобненского сельского поселения Отрадненского района

В соответствии с постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 29 декабря 2009 года № 1185 «Об утверждении Положения о порядке признания жилых строений на садовых земельных участках пригодными для постоянного проживания» прошу рассмотреть вопрос о пригодности указанного жилого строения для постоянного проживания.

________________________________________            Иванов И.И.
(дата)

     
    (подпись)


Ф.И.О.

Для рассмотрения  заявления представляю следующие документы:

1)формализованное заявление на имя главы Удобненского сельского поселения Отрадненского района о признании жилого строения на садовом земельном или дачном участке, расположенном в границах Удобненского сельского поселения Отрадненского района, пригодным (непригодным) для постоянного проживания граждан (приложение № 1);

2) копии правоустанавливающих документов на жилое строение на садовом или дачном земельном участке, удостоверенные в нотариальном порядке;

3) технический паспорт объекта недвижимости или его заверенная копия, выданная организацией технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства.
С правом комиссии Удобненского сельского поселения Отрадненского района определить перечень дополнительных документов (заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого строения соответствующим (не соответствующим) требованиям, установленным постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 29 декабря 2009 года № 1185 «Об утверждении Положения о порядке признания жилых строений на садовых земельных участках пригодными для постоянного проживания» 

ознакомлен (а) _______________________                                Иванов И.И.



        (подпись)




               Ф.И.О.

С правом комиссии Удобненского сельского поселения Отрадненского района дать рекомендации и предложить меры, которые необходимо принять для обеспечения  безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания, ознакомлен (а) ____________________________________________




                          (подпись)



                Ф.И.О.

С правом комиссии Удобненского сельского поселения Отрадненского района  принять решение о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения, ознакомлен (а) ____________________________________________




                           (подпись)


             Ф.И.О.

Приложение № 3
к Административному  регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги «Принятие решения о признании
жилых строений на садовых земельных
участках пригодными (непригодными)
для постоянного проживания»

БЛОК - СХЕМА 
по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о признании жилых строений на садовых земельных участках пригодными (непригодными) для постоянного проживания»

	Администрация Удобненского сельского поселения Отрадненского района

	МФЦ



	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов заявителя



	Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	Передача заявления и документов, прилагаемых к нему, в администрацию Удобненского сельского поселения Отрадненского района



	Выдача заявителю результата
	
	Передача результата в МФЦ



	Выдача заявителю результата


Обращение заявителя





Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов заявителя





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Оказание муниципальной услуги








